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	Yurt Dışı Geçici Görev Yolluğu Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	 

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Görevlendirme yazısı var mı? (Rektör imzalı)
	 
	 
	 

	2
	Yönetim Kurulu Kararı var mı?
	 
	 
	 

	3
	Görevlendirme yazısında, yolluk ve gündelik ödeyeceği konusunda gerekli açıklamalar var mı?
	 
	 
	 

	4
	Yolluk Bildirim Formu var mı?
	 
	 
	 

	5
	Yolluk Bildirim Formu, görevlendirme yazısında belirtilen unsurlara uyumlu mu doldurulmuş?
	 
	 
	 

	6
	Yolluk Bildirim Formunda maddi hata var mı?
	 
	 
	 

	7
	Yolluk Bildirim Formunda bulunan imzalar tam mı?
	 
	 
	 

	8
	Yolluk Bildirim Formunda kişisel bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	9
	Kurs veya toplantıya katılım yapılmışsa, iştirak edildiğine ilişkin belge var mı?
	 
	 
	 

	10
	Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura veya fatura yerine geçen belge var mı?
	 
	 
	 

	11
	Ulaşım için (Uçak) ödenen ücretlere ilişkin fatura veya fatura yerine geçen belge var mı?
	 
	 
	 

	12
	Yabancı dilde kesilen faturaların Türkçe tercümesi var mı?
	 
	 
	 

	13
	Bütçe Tertibi doğru mu?
	 
	 
	 

	14
	Harcırahlardan kesilecek olan Damga Vergisi, doğru hesaplanmış mı?
	 
	 
	 

	15
	Damga vergisi kesintisi ekonomik kodu doğru mu?
	 
	 
	 

	16
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	16.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	16.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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